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1. OBJETIVO 
 

Digitar y actualizar en el sistema de comparendo los infractores al Código 
Nacional de Transporte 

 
2. ALCANCE 

 
Se inicia con la entrega de los comparendos realizados por el personal adscrito a 
la policía de tránsito tanto urbano como de carreteras. Y termina con el ingreso de 
de la infracción al  modulo de comparendo. 

 
3. DEFINICIONES 

 
COMPARENDO: Orden formal de notificación para que el presunto contraventor o 
implicado se presente ante la autoridad de tránsito por la comisión de una 
infracción. 

 

INFRACCION: Transgresión o violación de una norma de tránsito. Habrá dos tipos 
de infracciones: simple y compleja. Será simple cuando se trate de violación a la 
mera norma. Será compleja si se produce un daño material. 

 
MODULO DE COMPARENDO: Sistema operativo utilizado por la secretaria de 
Movilidad del municipio de Popayán. 
SIMIT: sistema integrado de multas e infracciones de transito 

 
4. DESCRIPCIÓN 

 
 No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO  

 

1 
Entrega de 
comparenderas 

Entrega de comparenderas al 
personal de policías de tránsito 
municipal 

 

Auxiliar 

comparendos 
Archivo físico 

y sistema 

 

2 

 

Recibir los comparendos 

Recibir por parte de los 
agentes de tránsito municipal y 
de carreteras los comparendos 
elaborados 

 

Auxiliar 

 

comparendos 
Archivo físico 

 

3 

 

Digitar comparendos 

 

Digitar los comparendos 
recibidos 

 

Auxiliar 

Archivo físico 
y sistema 
modulo 

comparendo 

 
4 

Entrega de 
comparendos por 
alcoholemia 

Entrega de los comparendos 
por alcoholemia a la oficina 
jurídica para la imposición de 
resolución 

 
Auxiliar 

 
Archivo 

5 Archivar 
Archivar en carpetas en orden 
cronológico 

Auxiliar Archivo físico 
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5. ANEXOS 
 

Ley 796 del 8 de noviembre de 2002 
Circular número 1044-2003 expedida por el Ministerio de Transporte 
 
6. CONTROL DE CAMBIOS 
 

Versión Fecha de 
aprobación 

Descripción del cambio 

01 31/01/2011 Creación con código P-GM-150-09 

02 
 

16/02/2016 

Se actualiza la codificación, se 
cambian los formatos y se agrega 
control de cambios. 

 
 
 
 


